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VNITRNIi PRAVIDLA DETSKE SKUPINY SAM SEBOU

Pravidla poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (dale jen DS) dle zdkona 247/2014Sb. a
dle pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci OPZ.

1. IDETIFIKACNI UDAJE DS
Ndzev DS: Détskd skupina Sdm Sebou
Adresa mista poskytovani sluzby: Aredl Détské skupiny Sdm Sebou, Preloucska 406,
Pardubice 6 - Staré Civice
Telefon: 724 737 227
Web: sam-sebou.cz
E-mail: info@sem-sebou.cz
Poskytovatel: SAM SEBOU, z.s., sidlo: Kostnickd 598, Pardubice, 530 06, ICO: 08181152
Bankovni Gcet: 2601673402/2010
Kapacita DS: 12 déti
Provozni doba: ve viedni dny 8:00 — 15:30 (po, ut, st, t, pd)
Odpovédna osoba: Martina Micicova
Den zapoceti poskytovani péce o dité v détské skupiné: 1. zari 2020
2. PODMINKY POSKYTOVANI PECE V DETSKE SKUPINE
Péce o dité v DS je poskytovadna na zakladé smlouvy uzaviené mezi provozovatelem DS -
spolkem SAM SEBOU, z.s. a alespori jednim zakonnym zastupcem ditéte.
Smlouva se uzavird na dobu jednoho roku s moZnosti jejiho opakovaného prodlouZeni.
Dité musi byt fadné oc¢kovano a tuto skute¢nost musi rodic¢e doloZit potvrzenim Iékare.
Jak se pfrihlasit:
Prvnim krokem k pfihlaseni ditéte do DS je kontaktovani odpovédné osoby uvedené v
¢lanku 1 a vyplnéni prihlasky do DS, ktera je ke stazeni na nasich webovych strankach
www.sam-sebou.cz. Vyplnénou pfihlasku je potfeba odeslat na e-mail: info@sam-sebou.cz.
Kritéria pfrijeti ditéte:
e Nutnou podminkou pfijeti ditéte je, Ze ma alespon jeden z rodicl vazbu na trh prace, tj.:
- pracuje,
- podnik3,
- je evidovan na uradu prace,
— vzdélava se v dennim studiu nebo se rekvalifikuje.
Détska skupina SAM SEBOU FAKTURACNI ADRESA BANKOVNI SPOJENI ICO: 08181152
PFeIouv(:ské ul. SAM SEBOU, z.s. Fio banka +420 724 737 227
Staré Civice Kostnicka 598 2601673402 / 2010 info@sam-sebou.cz
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e Dalsi nutnou podminkou je splnéné povinné ockovani doloZené potvrzenim od lékare
(popfipadé potvrzeni, Ze je ditéti ockovani kontraindikovano, nebo Ze je dité vidi ndkaze
trvale imunni).

e Rodice jsou v souladu s koncepci DS SAM SEBOU.

e Dité je v rodiné vychovavano v souladu s principy Respektovat a byt respektovan.

e Posouzeni zralosti ditéte pro dochazku do DS. Posuzuje odpovédnd osoba.

e Dochéazka do DS SAM SEBOU v ptedchozim gkolnim roce.

e Pfednost ma dité prihlasené k celodenni dochazce do DS, tj. ma k dispozici kapacitni
misto po celou provozni dobu béhem jednoho dne.

e Sourozenecv DS SAM SEBOU.

e Rodice se aktivné zapojuji do chodu détské skupiny a zajimaji se o déni v détské skupiné.

e V pfipadé naplnéni kapacity DS muZze dité dochazet jako nahradnik za omluvené dité.

Rozhodnuti o pfijeti ditéte do DS se sdéluje telefonicky, pfipadné e-mailem. Nutnou
podminkou pro pfijeti ditéte do DS je, Ze rodic vyplni, doda a podepisSe nasledujici
dokumenty:
- Smlouva o poskytovani péce o dité v Détské skupiné Sam Sebou,
- Evidencni list ditéte, jehoZ souclasti je i potvrzeni od lékare,
— Doklad prokazujici vazbu rodice na trh prace:
o pracovni smlouva nebo jiny dokument prokazujici existenci zakladniho
pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru rodice,
o doklada-li se denni forma studia rodice, potvrzeni o studiu,
o doklada-li se evidence rodice jako uchazede o zaméstnani, potvrzeni Ufadu
prace,
o Cestné prohldseni rodice, ktery je osobou samostatné vydélecné ¢innou, o
povinnosti platit zalohy na pojistné na dlichodové pojisténi a prispévek na statni
politiku zaméstnanosti).

Rodice tyto dokumenty odevzdaji pred nastupem ditéte do DS SAM SEBOU.

ORIENTACNI REZIM DNE

Déti se rano schazi v dobé mezi 8:00 — 8:30. Za pfiznivého pocasi se schazi ve
venkovnich prostorach DS, za nepfiznivého pocasi se mohou sejit v zazemi DS.

Prosime, aby déti do DS pfichdazely vcas, protozZe v 8:30 navazuje ranni spole¢ny kruh uréeny
k pozdraveni se, nastinéni planu dne a vzajemnému sdileni, a spole¢na aktivita déti

s pravodci — orientace v Case, pisnicka ¢i basnicka mésice, angli¢tina, pisnicky s pohybem,
apod. Tyto ¢innosti by jiz nemély byt ruseny prichodem ostatnich déti.

Déti je mozné vyzveddvat v dobé mezi 14:30 a 15:30.

Pokud pottebujete dité vyzvednout po obédé, je to mozné v ¢ase 12:15 — 12:30. Pokud
potiebujete dité vyzvednout pred obédem, je to mozné v ¢ase 11:20 — 11:30. Popfipadé je
vidy moZné se domluvit individualné dle situace.
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Prabéh dne:

08:00 — 08:30 : schazime se nej¢astéji na terase DS, volna hra,

08:30 — 09:15 : ranni kruh, spoleénad aktivita,

09:15 — 09:45 : hygiena, dopoledni svacina,

09:45 —11:45 : pobyt s détmi v ptirodé, volna hra, spolecné ¢innosti, vypravy do okoli,
11:45 - 12:30 : hygiena, spolecny obéd,

12:30 — 14:00 : odpocinek, pohadka, klidové ¢innosti, tvoreni,

14:00 — 14:30 : hygiena, odpoledni svacina,

14:30 — 15:30 : odpoledni program v blizkém okoli DS nebo v zazemi DS, vyzvedavani déti.

PLATBY

Sluzba péce o dité v Détské skupiné Sdm Sebou je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou nakladd.
Ceny jsou uvedeny v ceniku na webovych strankach a taktéz ve smlouvé o poskytovani péce.
0d 1.3.2022 je financovani sluzby péce o dité v détské skupiné zajistovano s vyuzitim
prispévku ze statniho rozpoctu. Z tohoto diivodu je Uhrada pro dité do tfi let (pfesnéji do dne
31.8. po jeho tretich narozeninach) zastropovana ¢astkou 4000 K¢ mésicné.

Skolkovné a obédy se hradi zvlast, vidy do 20. dne piedchoziho mésice. Platby se zasilaji na
bankovni tcet ¢.: 2601673402/2010.

Skolkovné se v pripadé nepfitomnosti ditéte v DS nevraci.

Skolkovné se nekréati ani v piipadé, Ze je détska skupina uzaviena v dobé Vanoénich prazdnin
Ci jiné celoskolkové dovolené — v celkovém rozsahu maximalné 5 tydn( za Skolni rok
(vétSinou v dobé skolnich prazdnin), kterd bude vcas rodi¢lim sdélena. Stravné bude
vyuctovano dle fadné omluvenych dni.

Pfipadné uhrady jizdného a vstupného na rlizné akce hradi rodice déti, které se akci Ucastni.
Vysi platby sdéli privodce rodicdm predem a rodice finanéni obnos predaji privodci pfi
predani ditéte.

PROVOZ, PREDAVANI, OMLOUVANI DETi

Provoz détské skupiny Sam Sebou:

Détska skupina Sam Sebou je oteviend celorocné v pracovni dny od pondéli do patku od 8.00
do 15.30 hod.

Provozovatel si vyhrazuje pravo béhem jednoho skolniho roku uzavfit détskou skupinu az na
pét tydnl z dlvodu Cerpani dovolené, nejcastéji v dobé skolnich prazdnin (zejména v obdobi
Vanoc a letnich prazdnin), pficem? tento fakt nema vliv na vysi ,$kolkovného®. Skolkovné je
hrazeno v obvyklé vysi, viz nize.

Pfedavani ditéte:
Do détské skupiny déti pfichazeji véas (v dobé od 8:00 do 08:30 hod.), aby se mohly zucastnit
rannich ¢innosti.

PFedavani probihd ve venkovnich, popt. vnitfnich prostorach DS SAM SEBOU, pokud nejsou
rodi¢e pfredem informovani jinak. DS SAM SEBOU prebira odpovédnost za dité okamZikem,
kdy rodi¢ osobné dité preda privodci (nelze akceptovat situaci, Ze rodic ditéte vylozi dité u
Skolky a odjede bez osobniho pfedani ditéte a bude spoléhat na to, Ze si pfichodu ditéte
priivodci véimnou) a stejné tak na konci dne odpovédnost DS SAM SEBOU kon&i vyzvednutim
ditéte rodi¢em ¢i povérenou osobou.

PFi rannim predavani ditéte rodic informuje privodce o dulezitych okolnostech spojenych se
stavem ditéte (napf. dité po nemoci, zdvazné okolnosti v rodiné apod.). Jedna se predevsim o
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okolnosti, které by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou pohodu ditéte a dalSich déti béhem
pobytu v DS.

Rodic¢ predava dité dostatecné vybavené s ohledem na aktudlni pocasi a potreby ditéte.

NemuZe-li rodi¢ dité do détské skupiny pfivést nebo odvést osobné, mize tak ucinit jina
rodici povérend osoba, ktera je zapsdna v evidenci ditéte.

Dochvilnost pfi predavani déti je nezbytna pro zajisténi programu a provozu DS SAM SEBOU.
Ucast na spoleéném zahajeni dne (tzv. ranni kruh) je velmi ddleZitou sou&asti programu.

Déti se v DS vyzvedavaji po odpocinku a svaciné v dobé od 14:30 do 15:30 hod. Pfipadné je
mozné se individualné dohodnout jinak.

Za priznivého pocasi travi déti nejméné 2 hodiny venku. Divodem vynechani pobytu venku je
znecisténé ovzdusi, teplota pod - 10 °C, pfipadné velmi silny dést ¢i vitr, nebo jiné vyrazné
neprizné pocasi. V pfipadé dobrého pocasi je velmi pravdépodobny delsi pobyt venku.

Omlouvani ditéte:

Dité je fddné omluveno a je mu taktéZ odhlasena strava, pokud je na tel. 724737227
dorucena zadost o omluveni ditéte nejpozdéji do 16 hod. predchoziho dne.

V pripadé nepfitomnosti ditéte v détské skupiné se poplatek za Skolkovné nevraci.
Stravné bude vyuctovano dle radné omluvenych dni.

Radné omluvené dny je moZné nahradit v ramci aktuélniho $kolniho roku. Tuto nahradu je
nutné domluvit s odpovédnou osobou, je nenarokova (zavisi na volné kapacité détské
skupiny).

PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETi

Do DS se pfijimaji pouze zdravé déti, které nemohou byt zdrojem infekce pro ostatni. Pokud
pecujici osoba zjisti v prlibéhu dne, Ze je dité nemocné, informuje o tom ihned rodice, ktefi si
dité co nejdrive z DS vyzvednou. V ptipadé nutnosti zajisti poskytnuti zdravotnich sluzeb.
TaktéZ nemohou byt déti predany do DS s |éky nebo nedolécené. Kasel, ryma, prijem,
zvraceni, Cervené spojivky oci a podobné potize jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité nema
teplotu. Alergie se zapisuji do evidence ditéte. Vyskytne-li se v rodiné nebo v nejblizsim okoli
infekéni onemocnéni (v€etné vsi a jinych parazitl), ohlasi to neprodlené zakonny zastupce
pecujici osobé.

Do détské skupiny miZe byt pfijato pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim.

Déti nenosi do DS Zadné Sperky a cenné predméty.

Ucime je hygienickym navykim béhem dne.

Uklid prostor détské skupiny probihd pravidelné v souladu s poZadavky zakona a aktualné
platné vyhlasky.

STRAVOVANI A PITNY REZIM

Obéd a svaciny zajistuje provozovatel DS na zakladé dohody se zakonnym zastupcem ditéte.
Zakonny zastupce za timto Ucelem vyplni pfihlasku ke stravovani. Pokud provozovatel neni
schopen zajistit stravu dle dietnich opatfeni vyplyvajicich ze zdravotniho stavu ditéte, ma
rodi¢ povinnost zajistit odpovidajici stravovani sam. Aktualni jidelni listek bude vyvésen na
nasténce DS. Obéd je dovazen od dodavatele a v DS bude pouze vydavan. Dopoledni a
odpoledni svac¢inku détem pripravuji pecujici osoby v DS. Déti ke svacdiné dostavaji napf.
ovoce, zeleninu, pecivo s pomazankou nebo maslem, obilné kase, presnidavky, apod.
Cukrovinky, Zvykacky, bonbony, apod. déti nedostavaiji, ani si je do Skolky nenosi. Vyjimkou
mohou byt predem domluvené dny (narozeniny, oslavy, apod.).
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10.

Détem je cely den k dispozici v zazemi DS voda, popfipadé ¢aj. Déti maji vlastni lahev s pitim,
kterou jim pfipravi rodice a prlivodce ji v pfipadé potifeby doplini. V zimnich mésicich je pak
vhodna détska termoska (idedlné s pitkem) s teplym ¢ajem. Lahve na piti budou déti pouzivat
zejména venku. O hygienu termosek a lahvi na piti se staraji rodice.

VYBAVENI DETi

Pro bezpecny a pfijemny pobyt déti ve venkovnim prosttedi je nutné, aby mély dobré
vybaveni odpovidajici aktualnimu pocasi. Vybaveni podle aktudlniho pocasi zajistuji rodice
ditéte. Dité md v zazemi détské skupiny prostor na nahradni obleceni, které podle pocasi a
potieby dopliiuje rodic. Doporucujeme radéji vrstvené obleceni — vice tencich vrstev.

Déti by mély mit v Satné cisté obleceni na prevleceni do vnitfnich prostor. Do denni
mistnosti by nemély chodit ve venkovnim zamazaném obleceni.

Soucasti vybaveni déti je:

obleceni na ven dle aktudlniho pocasi (v zimé éepice, nakrénik, rukavice / v 1été ksiltovka,
apod.)

Cisté obleceni dovnitF, zejména Cisté teplacky a ponozky,

kompletni ndhradni obleceni (spodni pradlo, ponozky, puncochéce, teplaky/leginy, tricko,
mikina/svetr), pfipadné nahradni obuv,

holinky, (v chladném pocasi idedlné zateplené),

v mokrém obdobi doporucujeme nepromokavé obleceni (pogumované kalhoty a bunda),

lahvicka s pitim.

Rodice zajisti, aby bylo vse viditelné podepsané.

UPOZORNENI PRO RODICE: S ohledem na Easty pohyb v lese se oble¢eni mGze ¢asto
za$pinit, natrhnout apod. Je tfeba mit toto na védomi a oble¢eni tomuto faktu pfizplsobit.

EVIDENCE DETi

Provozovatel détské skupiny ma povinnost vést evidenci déti. Podpisem smlouvy rodice
souhlasi se zpracovanim osobnich Udajl v souladu se Zdkonem o ochrané osobnich udajd a
nafizenim GDPR.

Informace, které zdkonny zéstupce poskytne DS nebo jiné dilezité informace o ditéti jsou
dlvérné a vsechny osoby pecujici o déti se fidi zakonem, ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaji a GDPR.

RESENi MIMORADNYCH SITUACI

(zakladni rizikové a nouzové situace, které mohou nastat)

O kazdé mimoradné situaci je potfeba informovat odpovédnou osobu!!! Za informovani
odpovédné osoby odpovidaji pecujici osoby ten den pritomné v détské skupiné.

Pozdar — evakuace déti, pouZzit v pripadé potreby hasici ptistroj, volat hasice, vypnout pfivod
elektfiny — Cervené tlacitko vedle vchodovych dveti!

Uraz — o3etfit, v piipadé potieby volat zéchranku, zapsat do knihy Uraz(, informovat
zdkonného zastupce ditéte.
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e Nemoc ditéte — pfiznaky akutniho onemocnéni, otravy, malatnost, apatie, apod. — volat
zakonného zastupce ditéte, at si dité vyzvedne, dité drzet co nejvice stranou od zbytku
kolektivu, ale vidy pod dozorem pecujici osoby.

e  Silny vitr — nechodit pod stromy a do lesa.

e Dité prijde vyzvednout osoba, ktera neni zakonny zdstupce a neni uvedena v evidencénim listu
— dité této osobé nevydat bez predchozi pisemné domluvy s rodicem.

e Jidlo neni dost teplé — pod 60 st. C — dle HACCP ohrat.

e Nejde elektfina — pokud je pferuseni dodavky predem hlaseno na cely den a je to v zimnim
obdobi, je potfeba zvaZit uzavieni détské skupiny kvili vytapéni vnitfnich prostor.

e Nejde voda — pokud je hldseno predem, je potfeba natocit vodu na piti a na myti rukou. Vodu
na splachovani WC lze pouZzit z venkovni pumpy. V zimnim obdobi, kdy pumpa neni
v provozu, zvazit dle délky odstavky uzavieni détské skupiny.

e Ztrati se dité —ihned ho jit hledat, druhd pecujici osoba hlida ostatni déti. Pokud nebude
béhem kratké chvile dité nalezeno, volat policii a zdkonného zdstupce ditéte.

e Neprijde do prace pecujici osoba — na jednu pecujici osobu muze pripadnout maximalné 6
déti. Vice nesmi pfijmout. Okamzité informovat zodpovédnou osobu, ktera bude situaci resit
a komunikovat ji s rodici déti.

e Agrese, Sikana (fyzickd, verbalni) — komunikovat situaci s ditétem, obecné komunikovat
situaci s celym kolektivem, oznamit to rodi¢lim — jak Sikanovaného, tak Sikanujiciho, situaci
monitorovat a hledat reseni.

e Nepfivezou obéd — ozndmit odpovédné osobé, ktera bude situaci fesit, vymyslet nahradni
feSeni — napr. dat détem svacinu a objednat nahradni obéd, apod.

e Jakékoliv poruchy a poskozeni ¢i nefunkcnost vybaveni, zatizeni, hracek, pomucek — zamezit
pfistupu déti k takové véci.

e Havarie vody — vypnout ptivod vody — hl. uzavér.

e StiZznost rodice — jakoukoliv stiznost rodice nepodcenit a vidy oznamit odpovédné osobé a
spole¢né hledat reseni situace.

e Jakakoliv dalsi nestandardni situace — informovat o vSem odpovédnou osobu!

PInéni vnitinich pravidel je zavazné v plném rozsahu.
Tato verze vnitinich pravidel nabyva ucinnosti od 1.1.2022.
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